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Schemat listu motywacyjnego
	Dane osobowe:                                                                                                    miejscowość, data

Imię i nazwisko ( data i miejsce urodzenia):

Adres zamieszkania:

Tel. kontaktowy:

e-mail:

                                                                 Zwrot grzecznościowy:

Tytuł naukowy, Imię i nazwisko:

Stanowisko:

Nazwa instytucji:

Adres:

Zwrot grzecznościowy,

Część I

Wstęp

· Krótka prośba o przyjęcie do pracy, skąd dowiedzieliśmy się o ofercie oraz informacja o jakie stanowisko ubiega się kandydat.

Część II

Rozwinięcie

· Kilka słów o osobie (wykształcenie, doświadczenie zawodowe, ale nie powtarzane z życiorysu) 

· Krótka autoprezentacja naszej osoby pod konkretne stanowisko oraz uzasadnienie, że jestem odpowiednim kandydatem.

Część III

Zakończenie

· kilka słów o firmie oraz wyrażenie gotowości spotkania się w celu odbycia rozmowy kwalifikacyjnej.

      Zwrot pożegnalny

Czytelny, odręczny podpis

                                                                                          Kolejność: imię i nazwisko

Klauzula!

(Przy CV albo przy liście motywacyjnym) 



